351

351 Arrangement et classement du matériel (R)

Premier indicateur Second indicateur
Non défini Non défini
B Non défini B Non défini

Codes de sous-zones

fa Arrangement du matériel (R) $#3 Documents précisés (NR)
b Classement du matériel (R) $6 Liaison (NR)
fc Niveau hiérarchique (NR) $#8 Numéro de liaison de zone et de séquence (R)

DEFINITION ET PORTEE DE LA ZONE

Cette zone enregistre des données sur 'arrangement et le classement d'une collection de documents.
Les renseignements concernant I'organisation et la classification de fichiers d'ordinateur, par exemple,
peuvent porter sur la structure du fichier ou la séquence de tri du fichier; pour les documents visuels, les
renseignements pertinents a l'organisation d'une collection peuvent étre utilisés.

LIGNES DIRECTRICES POUR L'APPLICATION DES DESIGNATEURS DE CONTENU
® INDICATEURS

Les deux positions d'indicateur sont non définies; chacune contient un blanc ().

® CODES DE SOUS-ZONES

$a - Arrangement du matériel

La sous-zone #a contient les données décrivant la fagon dont les documents décrits ont été organisés en
plus petites unités, tout comme les groupes de notices sont organisés en séries et les séries en sous-
séries. Les titres d'unités individuelles peuvent étre inscrits dans cette sous-zone. Dans le cas d'un
fichier d'ordinateur, la sous-zone Fa décrit la structure du fichier. Lorsque l'arrangement dépend du
logiciel d'un systéme particulier de gestion de base de données, on indique le nom du logiciel ou du
systeme.

351 BB+aArrangé en subdivisions: Lot 2962-1 Classes d'intérieur, activités et expositions--Lot
2962-2 Classes d'extérieur--Lot 2962-3 Edifices.

351 Bb+alongueur fixe, sans hiérarchie;¥bMensuel selon le code du transporteur et le numéro
de vol.

351 Blb+aHiérarchique;$bLieu géographique ou numéro de croisiére.

351 BB+3Journaux intimes et cahiers de notes$aOrganisé en quatre séries : |. Jeunesse, 1846-
1852. 1l. Début de la carriere, 1853-1865. Ill. Vie politique, 1866-1895. La retraite, 1896-
1903;#bOrganisé par ordre chronologique.

351 BFaFichier systéme SPSS.

351 BFaSystéme 2000.
[Systemes de gestion de base de données utilises pour organiser les fichiers
dordinateur.]
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#b - Classement du matériel

La sous-zone b comprend des termes décrivant l'ordre dans lequel on a classé les documents a
l'intérieur de l'unité décrite; p. ex., ordre alphabétique, chronologique, par pays, par bureau d'origine, etc.

Dans le cas des fichiers d'ordinateur, la sous-zone b décrit la séquence de tri.
351 BbFbPar ordre alphabétique de nom de famille.

#c - Niveau hiérarchique

La sous-zone #c enregistre la position hiérarchique des documents décrits en relation avec d'autres
documents de méme provenance.

351 BBFcSéries;F¥aOrganisé en cing sous-séries;¥bOrganisé selon la forme du matériel.

#3 - Documents précisés
La sous-zone #3 identifie le sous-ensemble des documents décrits auquel la zone s'applique.

351 WBB+3Trente et une unités de documents originaux¥bSéries numérotées, conservées par
ordre selon |la date de réception.

351 BBF+3Groupes de documents originaux ou récemment copiésfbPar ordre alphabétique de
sujets dans des unités a trois lettres.

351 B+3NoticesaOrganisé en quatre sous-groupes;¥bOrganisé selon le bureau d'origine.

351 WBB+3Permis pour I'exploitation des péches, 1914-1924+cSous-séries;+bPar ordre

alphabétique selon la province ensuite par année de renouvellement suivi du numéro du
permis pour chaque année.

#6 - Liaison
#8 - Numéro de liaison de zone et de séquence
Voir la description de ces sous-zones dans I'Annexe A.

CONVENTIONS D'ENTREE DES DONNEES
Ponctuation

La zone 351 se termine par un point final.
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